SO GD&DPT HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

T
h TRUONG PT NGUYEN TRU Déc lap - Tur do - Hanh phiic
,.f-'-mwm Sé:05/KHCM - PTNT Hu(ng Pao, ngayl§ théng.8.. nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2025 — 2026

Can cir Théng tu 56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B
Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu I¢ trzm'ng trung hoc co s, truong trung hoc
phé théng va truong phé théng co nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngady 22 thang 8 nam 2018 cua Bj
treong Bg Gido duc va Ddo tao ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co
s gido duc pho thong;

Can cir Thong tir so 28/2009/TT BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bj Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy dinh vé ché ap lam viéc déi véi gido vién phé thong;

Théng tur s6 15/201 7/TT-BGDDT ngdy 09/6/2017 ciia B Gido duc va Dao tao vé
Stra déi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tu s6  28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009;

Can cir thong tu 40/202/TT-BGDDT ngay 30/1 2/2021 ciia B¢ gido duc va dao
tao ban hanh quy ché té chirc va hoat dong cia truong tiéu hoc. trung hoc co s6,
trung hoc phé théng va trirong phé théng cé nhiéu cap hoc logi hinh tu thuc.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh Quyét dinh nay kém theo Quy ché chuyén mon nim hoc
2025-2026 cta truong PT Nguyén Truc;
Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tix ngay ky va duge dp dung
trong nam hoc 2025-2026;
Pidu 3. Ban Gidm hiéu, cdc td chuyén mén, can b0, gido vién, nhan vién
trudng PT Nguyén Truc ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: L .
- Nhu Didu 3; KT: HI]::.U TRUO:N G
- Lwu: VT, PHT./. PHO HIEU TRUONG

Nguyén Thi Thu Ha



QUY CHE CHUYEN MON NAM HQC 2024 - 2025

7

(Kém theo Quyét dinh 56......./QP-NQ ngay.......thang......nam 2025

~

ciia Hiéu truomg truong PT Nguyén Truc)

CHUONGI
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh, doi twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viée thuc hién quy ché chuyén mon, ho so chuyén
mon, quy dinh viéc ghi chép, st dung va quan ly hd so chuyén mén cua gido vién,
td chuyén mén, bd phan duoc giao nhiém vu chuyén moén trong nha trudng.

2. Dbi tugng thuc hién quy ché nay 14 toan bd can by, gido vién nhan vién
trudng PT Nguyén Truc va cdc gido vién khac tham gia giang day c6 thoi han tai
nha truong.

Pidu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Quy ché nhim 4p dung thong nhat cic quy dinh vé nén nép hoat dong
chuyén mén, hd so sb sdch clia can b, gido vién, nhan vién trong trudng. Tao thudn
loi cho td chuyén mén va Ban Gidm hiéu trong viéc quan 1y, chi dao va thuc hién
cong tac chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mén la co s& dé Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng o chirc
thuc hién nhiém vu gidng day va danh gid mirc d6 thuc hién nhiém vu chuyén mén
clia can bd, gido vién trong méi tudn, thang, hoc ky va nim hoc. L4 cin cir & danh
gia, xép loai can bg, gido vién, nhan vién theo hudéng dan ciia Bo Gido duc & Pao
tao.

3. Tét ca can bo, gido vién, nhan vién c6 tréch nhiém thuc hién nhimg néi
dung quy dinh trong quy ché nay va tich cuc gép phén xay dung nén nép, trat tu, ky
cuong trong hoat dong chuyén moén cua nha trudng.

Pidu 3. Cin cir dé xiy dung quy ché chuyén mén

- Cén cr nghi dinh 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020 cta chinh phu vé viée
déanh gia, xép loai chat luong cén b, cong chirc, vién chirc.

- Cin ctt Thong tu s6 32/2020/TT-BGDBT ngay 15 thang 9 nim 2020 cla
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 trudng trung hoc co so, trudng trung hoc
phd thong va truedng phd thong cé nhiéu cip hoc.

- Théng tu sb 14/2018/TT-BGDBT ngdy 20/7/2018 ciia B§ Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy dinh chuan hiéu truéng co s gido duc phd thong.
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- Théng tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngdy 22/8/2018 cia B Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy dinh chuin nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd thong.

- Théng tu s& 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia B Gido duc vaDao
tao ban hanh Quy dinh vé ché d6 lam viéc déi véi gido vién phd thong; Thong tur sb
15/2017/TT-BGDPT ngay 09/6/2017 ciia B$ Gido duc va Dao tao vé Sira déi, bd
sung mot s6 didu cua Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009.

- Céc chi thi, théng tur, hudng dén, ké hoach hoat dong nim hoc ctia nganh va
tinh hinh thyc té ctia nha trudng.

CHUONG II
QUY PINH VE HE THONG HO SO, SO SACH HOAT PONG GIAO DUC
CUA NHA TRUONG

Pidu 4. Cac loai hd so, s sach d6i véi nha trudong

- S6 dang bo.

- Hoc ba hoc sinh.

- Sb theo déi va danh gid hoc sinh.

- Hd so gido duc d8i véi hoc sinh khuyét tat (néu cd)

- Ké hoach gido duc ctia nha trudng.

- S ghi dau bai.

- 86 quén Iy cp phdt vin bing, chimg chi.

-S quan Iy va hd so luu trit cde van ban, cong vin di, dén.

- Hd so quan Iy thiét bi gido duc, thu vién.

- Hd so quan [y tai san, tai chinh.

- H so kiém tra, d4nh gid cdn bd, gido vién, nhan vién.

- Hd so theo dbi stic khoe hoc sinh.

- H so thi dua, khen thudng, ky luat cdn b gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Hd so phd cap gido duc.

- H6 so Kiém dinh chat lugng gido duc.

Pidu 5. Céc loai hd so, s6 sich doi véi td chuyén mén

- Ké hoach gido duc ciia t& chuyén mén.

- S& ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén

Pidu 6. Céc loai hd so, sb siach dbi véi gido vien

- Ké hoach gido duc ctia gido vién.

- Ké hoach bai day (gido dn).

- S& theo dbi va dénh gid hoc sinh.

- S8 chu nhiém (d6i véi gido vién lam céng tée chi nhiém 16p)

= N5
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CHUONG III
QUY PINH VE NQI DUNG QUAN LY VA SU DUNG MQT SO LOAI
HO SO SO SACH

Pidu 7. Nhitng quy dinh chung

1. Viéc ghi chép ndi dung & céc loai hd so sé sach phai ghi bang bit bi mau
xanh. Ghi diy du, dung thong tin ndi dung theo hudéng dn cua timg loai hd so sb
sach. Nhimg cdt, muc nao khong c6 thong tin phai dugce ghi 1a “khong”. Néu sira
chita théng tin phai theo huéng dan cta timg loai hd so sé sdch va cdc quy dinh hién
hanh.

2. Tt ca cde loai hd so s sdch ciia nha trudmg khi da st dung thi khéng duge
dua ra khoi pham vi nha trudng khi chua dugce su cho phép ctia Ban Gidm hiéu.

3. Céc loai hd so, sb sdch clia nha trudng, to bd mén va gido vién duge thuc
hién theo mau cta B Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Do tao, Phong Gido
duc va Pao tao va cta nha trudng.

4. Viéc thyc hién hd so dién tir dwgc khuyén khich va cé qui dinh cu thé.

Pidu 8. Mt s6 quy dinh cu thé

1. Sb theo ddi va danh gi hoc sinh

- Do nha trudng quan Jy bang phan mém.

- Phan So yéu Iy lich ctia hoc sinh, gido vién chti nhiém phai nhap vao phan
mém, chdm nhit /a 15 ngay ké tir ngay bét diu ndm hoc méi. Viéc ndy do chinh gido
vién chu nhi€ém thyuc hién vdi yéu cau chinh x4ac, 1o rang.

- Piém kiém tra phai dugc cdp nhit theo timg dot bdo diém, diém kiém tra
ctia mon hoc ndo phai do chinh gido vién dam nhan mén hoc d6 vao diém.

- Cubi mbi thang, GV CN phu trich thdng ké sb ngay nghi hoc ¢d phép, khéng
phép cua céc 16p.

- Cubi hoc ky 1 va cudi nim hoc, gido vién bé mon kiém tra diém sb va ky
xdc nhén, s6 do bd phén van phong in va dugc dua vao hd so luu tri coa nha trudng.

2. S5 ghi dau bai

- Sb ghi d4u bai do BGH truc tiép quan 1y va duoc giao cho hoc sinh duge
GV CN 16p chon dé gifr va ghi chép S dAu bai cia timg 16p vdo ddu mdi budi hoc.

- Gido vién chi nhiém huéng dén hoc sinh ghi cdc ndi dung, théng tin vdo s6
ghi d4u bai theo quy dinh, hoc sinh chi ghi nhitng ct dugc phép ghi (theo hudng
dan ghi sd).

- Gido vién bd mén ghi dy du nhitng nhan xét danh gid ciia minh vé tiét hoc
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phai chinh xdc, cong bang, khéch quan va cé tic dung gido duc.

- Céc budi, céc tiét nghi theo ké hoach cua truomg hodc cua riéng gido vién
phéi do gido vién chi nhiém ghi, ki tén va néu rd 1y do. Céc tiét day bu, day thay,
... phai ghi ddy &0 cdc théng tin lién quan va co ghi chii 6 day bi hay day thay.

- Hang tuan, gido vién cha nhiém ghi nhan xét, cap nhat diém thi dua cia
16p, ky tén va ghi ho tén.

3. Sb ding b

- Cdc théng tin quy dinh d6i v6i mdi hoc sinh do nhdn vién van thu nha tneomg
truc tiép ghi.

- 86 dang bd khong dugc dem khoi vin phong nha truong néu khong c6 §
kién ctia Hiéu trudng. Khéng dwoc sira chita, tdy x6a hodc bd sung khi chura xéc
minh su chinh x4c cta thong tin, chwa bdo cdo va dugce sy ddng ¥ clia Hiéu trudng.

- Hang ndm, hoc sinh méi triing tuyén vao truedng, hoc sinh chuyén truong
dén hodc chuyén di trrdng khéc phai dugc kip thoi ghi tén hodc x6a tén trong s6
Dang bd.

- Sb dang bo dién tir (sb héa) thuc hién theo qui ché quan Iy hd so sé hoa.

4. Hoc ba hgc sinh

- Viée ky hoc ba dugc sir dung bing but bi mau xanh, néu déng déu tén GV
thi du tén gido vién mau xanh.

-Pbi véi hoc sinh 16p 10,11,12 ndam hoc 2025-2026 thuc hién hoc ba dién tir,
quan 1y trén phan mém CSDL nganh. Viéc quan Iy hoc ba dién tir thyuc hién theo quy
ché quan 1y hé so dién tir.

- Cubi hoc ky va cudi nam hoc, gido vién chi nhiém, gido vién bd mén ky
diy dii cac muc theo qui dinh vao hoc ba diing qui ché.

- TAt ca hoc ba ctia hoc sinh méi tuyén va hoc sinh cli do van phong nha
trudng quan 1y, Hiéu trudng chiu trach nhiém kiém tra viée sir dung va bao quan.
Céch ghi va str dung hoc ba theo dting huéng dan tai trang cudi mdi hoc ba.

- Toan bg hoc ba ctia hoc sinh phai hoan tit trudc ngdy 25 théng 5 hang nim
(trir tinh hinh dich bénh, thién tai ....).

- Nhimg hoc sinh sau khi kiém #ra lai hodc rén Juyén hanh kiém duoc xét Ién
16p hay luu ban phéi dwgc ghi r6 va Hiéu trurdng ky x4c nhan vao hoc ba cudi nim
hoc.

5. Ho so s sach td chuyén mén

a. SO nghi quyét cia TO chuyén mén: Ngoai cdc ndi dung theo mau trong sb

Il



6

nghi quyét, chu ¥ trong cdc budi sinh hoat chuyén mén cla td, ghi cdc ndi dung sau
day:

- Cdc noi dung s& thuc hién trong 2 tuln tiép theo

- Théo luan, théng nhit cdc PPDH tich cuc, cdc bai giang kho.

- Xdy dung bai day minh hoa, thdo luén, nit nghiém tiét day hoc sinh hoat )
chuyén mén dya trén phan tich cic hoat dong cua hoc sinh.

- Théng nhét nit kinh nghiém bdo cdo chuyén détd cM

- Cdc bién phdp ndng cao chit lugng day hoc, phu dao hoc sinh yéu, bdi dudng
hoc sinh gioi.

- Thao luin ma trin @&, théng nhit ndi dung s& kiém tra, tiéu chi danh gia

- Ban bac ké hoach T4 chiic cde hoat dong trai nghiém ctia td.

- Cdc hoat d6ng khéc ctia t& CM nhu 1a: K& hoach chuyén mon nam hoc clia
T4; Ké hoach kiém tra ndi bd; Ké hoach td chirc cic hoat dong trai nghiém;

b. Théng ké: gdm cdc loai théng ké theo mau cia Phong GDDT nhur:

- Thdng ké khao sdt chit luong diu nim (néu cd);

- C4c bidu miu théng ké chit lwong kiém tra dinh ky, kiém tra cudi ky, chét
luong bd mén cudi nam, chét lwong thi tdt nghiép THPT khdi 12.

- Danh sdch theo doi hoc sinh gioi, yéu kém (déu nam, hoc ki 1, ca ndm);

c. Cdc hd so luu khdc

- Cdc cbng van cla trudng, phong, so, bd (lién quan chuyén mén);

- P& kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky; c6 dép dn, ma tran;

- Phiéu du gid Thao giang/Bai hoc minh hoa, chuyén &s; ...

- CdcPhuluc 1,23 Té chuyén moén da trién khai, tham khao theo Cong van
5512 ctia B6 GD&DT.

6. Sb diém dién tir, sd diém c4 nhén

- GVCN diém danh hang thing trude ngay 02 (duong lich) ciia thing sau
(d6i v6i gido vién c6 chu nhiém).

- Cép nhat diém trén s6 diém c4 nhén va phdn mém dung quy dinh va ding
thori gian. S8 diém c4 nhan thuc hién s6 in trén gidy, gido vién ghi diém thudng
xuyén, diém dinh ky theo qui dinh.

CHUONG IV
QUY DPINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Diéu 10. Soan gidng
- Chép hanh tdt quy ché chuyén mén, 1én 16p dung gid, phai ¢ Ké hoach bai
day (gido dn) 43 diing day hoc hién c6 hodc tu lam, tb chirc tdt cdc tiét thuc hdnh va

= gl

-

W



7

ky sb phong bo mén sau khi day hoc, t chirc cac hoat dong day hoc hiéu qua va
dam béao chuén kién thirc.

- Tét ca gido vién khi lén 16p day hoc phéi c6 KHBD soan trugc 02 tuan dugc
ghi rd ngay soan, phai c6 db dung day hoc, c6 img dung CNTT trong day hoc.

- KHBD soan theo mau ctia cdc td chuyén mén theo vin ban 5512/ BGDDT-
GDTrH ngay 18/12/2020 cua By GDDT.

- Bai soan dam bao chuén kién thirc kj ning (Phdm chét, ning lyuc) day dua
ndi dung theo qui dinh, ding véi ké hoach day hoc bé mén va ding dic trung b
mon

- M&i KHBD thyc hién day 45 phat (mét tiét); nhimg mén hoc bai day néu
duoc phép soan gop (soan tir 2 tiét trér [én trong ciing mdt gido dn, hoic day hoc theo
cht d&) thuc hién theo huéng dan cu thé clia bd mon do.

- Tiét luyén tap, 6n tép, kiém tra, stra bai kiém tra, trai nghiém ciing phai thuc
hién diy du cac budc nhu KHBD.

- Tiét thuc hanh: phai c6 KHBD va t§ chirc thuc hanh khi c6 da diéu kién
can thiét. Néu khong c6 thibt b theo yéu ciu gido vién c6 thé thay thé bang céc thiét
bi ¢6 tinh ndng twong tu.

- Bai soan phai thé hién du cdc ndi dung co ban, bdm st chudn phim chat,
ning luc va lam ndi bt dugc kién thirc trong tdm. Xéc dinh muc tiéu phi hop véi
dbi twong hoc sinh, phit hop véi dic trung bd mén, dam bao yéu cau vé dbi méi
phuong phép, thé hién duoc su phén hoa.

- Day hoc tu chon, day bdi dudng hoc sinh gi6i, phu dao hoc sinh yéu kém
gido vién day cin soan dam bao diing céu tric, ndi dung day bam sat muc tiéu cua
tiét day, chii ¥ rén luyén céc ky ndng tu hoc, thuc hanh cho hoc sinh va dugc soan
thanh KHBD riéng.

- Thuec hién nghiém tic cdc tiét thuc hanh thi nghiém. Trong cdc tiét day hoc
phong bd mon, phai thuc hién viée ky tra mugn phong b mén dy du.

- Thong qua céc gid 1én 16p, gido vién phai huéng din cho hoc sinh phuong
phap tu hoc, bién qud trinh dao tao thanh qua trinh ty dao tao. Coi trong viéc hudng
dan hoc sinh sir dung sich gido khoa, tai liéu tham khao.

- T6 trudng hoic té pho kiém tra, ky duyét KHBD cua gido vién trong t6 2
1An/hoc ky, Ban Giam hiéu kiém tra dinh ky hoic dot xut.

W\ oL
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Pidu 11. Quy dinh v sir dung KHBD (gido 4n) khi 1én 16p

Viéc stt dung KHBD khi Ién 16p thdng nhét nhu sau:

- Ban Gidm hiéu thyuc hién viéc kiém tra KHBD cua gido vién theo ké hoach
hoic dot xuét.

- Gido vién phai luén dem theo KHBD khi lén 16p.

- Khi sir dung lai KHBD cil, phai cé bd sung cac ndi dung khi dugc sir dung
lai va phai dugc duyét cia BGH.

- Péi v6i cac tiét giam tai, day theo chu dé, 16ng ghép cac noi dung gido duc
vé cde chi truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sdch, phdp luit ciia nha nuée, vé gido
duc k¥ nang séng, .. gido vién phai cé phan bd sung, cip nhit.

Pidu 12. Quan li tiét day

- Gido vién tr quan 1 tiét day, t4 chirc 16p thao luan, thuc hanh, thi nghiém
nhung khong 1am on 4o, mét trat tr qua méc 1am anh huéng dén nhitng 16p xung
quanh.

- GVCN c6 trach nhiém ngdi ngay vi tri 16p minh dé on dinh trat tu trong
nhiing gid sinh hoat tap thé (cdc ngay 1€, sinh hoat duéi cd...). Truong hop hoc sinh
khéng tap trung, mét trat ty, thé hién hdt bai Qudc ca khong tdt thi tréch nhiém thude
vé GVCN.

- Gi4o vién day thé duc phai quéan li tiét day nghiém tic, gid gidc phai dam
bao tir liic hoc sinh ra san khéi dong dén khi két thiic gid hoc, trdnh gy 6n do. GV
va HS phai mic dong phuc TDTT va di gidy; Phai biét bdo quan dung cu giang day
cua b mon.

- Gido vién bd moén: Tin hoc va gido vién day céc tiét trong phong thuc hanh
phéi quan 1y hoc sinh trinh gay 6n 4o khi di chuyén dén phong bo mén va vé lai
phong hoc sau khi hét tiét. Bao quan t6t may moc, thiét bi, tai san trong phong hoc
bo mon.

- GVBM khéng quan 1y 16p, dé mit trat tw dén 16p canh bén va dé bi phan
anh s& duge nhic nhé trude cude hop chuyén mén va sé bi trir diém theo quy ché thi
dua.

- Néu ¢6 phan dnh v& sai pham cta gido vién BGH phai xdc minh cu thé, néu
gido vién d& hoc sinh phan 4nh nhiéu vé tiét day va x4c minh 14 c6 that thi tiy theo
murc d§ sai pham ma xtr li.

Pidu 13. Ra vao 16p

- Pling thdi gian quy dinh (gido vién vao 16p mudn, ra 16p sém tir 05 phuit tré
Ién s& trir diém thi dua). Tiét day khéng kéo dai thoi gian qua S phit s& lam anh
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hudng dén gid day cua gido vién day tiét sau. Trong trudong hop co su cb, bi mudn
gi®r day, phai bao ngay cho Ban giam hiéu dugc biét.

- Khéng dugc udng ruou, bia trude, trong khi lén 16p.

- Khéng dugc hit thudc trong tiét day, trong khuén vién trudng hoc.

- Khong duogc st dung dién thoai di ddng trong tiét day va trong cdc cudc hop.

- Khéng tu y bo 16p &€ lam viée riéng.

- Chép hanh theo thdi khéa bidu duge phan cong, khéng duge tw y dbi tiét voi
gido vién khac ma khong thong qua Ban gidm hiéu;

Diéu 14.

1. Cong tac kiém tra, danh gia hoc sinh

- T4 trudng, nhém trudng thdng nhét néi dung kiém tra (phai c6 dé kiém tra,
dap 4n danh riéng cho hoc sinh khuyét tat).

- Gido vién bd mén chiu tréch nhiém bao mét cde dé kiém tra.

- Khong ra lai ndi dung kiém tra giéng tir 80-100% dé kiém tra ciia cic nim
hoc trude, khéng dénh gid nhimg ndi dung bai tip, cdu hoi vugt qud mirc do can dat
vé kién thirc k§ ning ctia chwong trinh GDPT hién hanh.

- Déi v6i bai kiém tra dinh ky gido vién ndp bang dic ta, ma tran dé kiém tra,
dé kiém tra, dap dn, biu diém vé T truong phé duyét. T truémg ndp cho Ban Gidm
hiéu dé BGH duyét ( thoi gian ndp theo KH kiém tra dinh ky cia chuyén mén ban
hanh).

- Céc t& chuyén mén thuc hién kidm tra ndi bo, luu hd so va td chirc thuc hién
nghiém tic (theo KH kiém tra ndi by clia nha tredng ban hanh).

- T4 chirc kiém tra du sé 1an kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh k¥, kiém
tra cudi hoc ky dung tién d6 theo diing vin ban huéng din cia B6 GDDT theo Thong
tw 22/2021/TT- BGDDT ngay 20/7/2021 va theo hudng din ctia S& Gido duc va Pao
tao Ha N§i, lich kiém tra tap trung ctia nha trudng (thé hién qua sd ghi dau bai va ké
hoach gidng day cua gido vién).

- Tht ca dé kiém tra dinh ky, théng ké bai kiém tra dwoc lwu diy du trong hd
so clia TS chuyén mon.

2. Cham bai, tra bai

- Diém céc bai kiém tra, d4nh gi4 12 s6 nguyén hoic s thap phan dugc lay
dén chir sé thap phén thir nhét sau khi 1am tron s. VD: 7,25 lam tron 7,3

- Bai kiém tra dinh ky phai dugc chim, tra, sira chinh xdc, ding thoi gian quy
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dinh (cham nhat 07 ngay ngay tinh tir ngay kiém tra) dugc thé hién qua s ghi dau
bai va sb ké hoach giang day cua gido vién.

- Pam bao du cdt diém theo quy dinh. Gido vién b mén cip nhat diém trén
ph?m mém, sb diém c4 nhan; ky xdc nhan trén sb diém, hoc ba, ... cic dot bao diém
dung thoi gian, béo cdo thdng ké kip thai.

- Bién ban chdm lai bai kiém tra hoc ky (10%) nép vé Ban giam hiéu trudc
ngay chinh sira diém (néu c6). Thoi gian ndp theo thong béo ciia chuyén mén.

- Chi duoc sira chita, diéu chinh diém s khi c6 sw ddng y ciia Ban Gidm hiéu.

- Hoc sinh ving c6 Iy do phai cho céc em kiém tra bit ngay trong tuin sau do.

- S 14n kiém tra, d4nh gi4 thudng xuyén khong gi6i han bai sb diém kiém
tra, danh gia thudng xuyén quy dinh. Chu trong ddnh gia ca qua trinh, danh gia vi
su tién bd ciia hoc sinh.

Pidu 15. Ghi diém va phé hoc ba

- Piém trong s6 diém cd nhan va nhap trén phan mém Smas déu do gido vién
b6 mon thyc hién, néu ghi diém sai phai thuc hién sira chita diing theo qui ché, khi
nhép diém #én phan mém phai rd sodr dbi chiéu véi sb diém cd nhdn that chinh xdc
sau d6 méi cap nhat tranh sai sét.

- Tét c4 cac diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh k¥, kiém tra hoc ky,
gido vién phai ghi vao s6 diém c4 nhan va cap nht trén phin mém.

- Diing but bi mau xanh & ky hoc ba, sira diém bang bir d6

- Ngoai viéc ghi diém, sira diém, gido vién by mon con cb trach nhiém bao
cdo diém theo dinh ky va théng ké diém bo mén cia 16p theo yéu ciu clia nha trudmg
(néu co).

- Khi ¢6 su bat thuong vé két qua kiém tra dinh ki, cudi ky gido vién bd mén
phai bao cdo BGH trude khi vao diém trong s6 diém c4 nhan va Smas.

Piéu 16. D gid, thao giang, chuyén dé

- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé viée du gid ciia Bé Gido duc va Pao tao.

- Mdi gido vién phai chi dong du gis ddng nghiép dé hoc hoi, trao ddi kinh
nghiém.

- Mi t6 thuc hién 04 chuyén d&/ndm hoc, trong d6 phai cé 01 chuyén dé cap
trudng.

- Khi thyuc hién chuyén dé can xdy dung ké hoach, bao cdo chuyén dé, bién
ban gop ¥, it kinh nghiém va luu toan b trong hd so td.

Piéu 17. Thue hién chwong trinh, thoi khéa biéu.

- Chuong trinh: Pam bao dang khung phan phdi chuong trinh bd mén do Bo
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Gido duc va Pio tao, S& Gido duc va Pao tao da ban hanh va do td chuyén mén xdy
dung duoc Hiéu trudng duyét va Phong GDPT xéc nhén, dém bao tién do.

- Néu day cham chwong trinh phai c6 ké hoach day b chuong trinh va bao
cdo v6i BGH va thé hién trén sb béo day bu, trén s diu bai va Ké hoach day hoc.

- Thoi khéa biéu: GV thuc hién nghiém tic cdc tibt day trong thoi khda biéu.

- Thoi khéa biéu dam bao tinh khoa hoc, khdng dugc tring tiét, mén hoc c6
2 tiét/ tudn khong dugc xép vao 1 budi, tiét day mén Thé duc khong xép tiét 5 budi
sang va tiét 1 budi chiéu.

- Thoi khoéa biu phai dam bao céc tiét day & phong bd mon, cac phong bd
mon phai ¢ TKB riéng ctia phong b mon do.

Piéu 18. Chit lwgng giang day

- Gido vién phai cam két chat luong giang day theo ké hoach bd mén dau nam
va thuc hién theo dung tinh thin nghi quyét Hoi nghi Can bd, nhdn vién, ngudi lao
d6ng nam hoc 2028-2026.

- Chét lugng giang day quyét dinh dén hiéu qua, phan 4nh ning lyc chuyén
mon cua gido vién va 1a mdt trong nhimg tiéu chi quan trong trong viéc danh gia,
xép loai vién, chuén nghé nghiép va binh xét thi dua cudi nim.

Piéu 19. Nghi phép, bé tiét

- Nghi phai xin phép Hiéu truéng va bao T truéng chuyén mén trude 02
ngdy (cé don, ghi rd 19p, tiét day). Néu nghi theo ché d6 thi T4 truéng phdn céng
day thay. Néu nghi viéc riéng phai dugc su déng y cua Hiéu trudng va tu nhd ngudi
day thay.

- Gido vién nghi dot xuat (truong hop bat kha khéng) thi goi dién béo Hiéu
trudng va bao T4 trudng chuyén mén dong thoi giri gidy phép sau.

- Tuyét dbi khéng dugc tu thoa thuan day thay khi chua co su d‘éng y cua Ban
gidm hiéu.

- Gido vién di hoc nang cao trinh 5 chuyén mon nghiép vu hoc di tap huén
ma lich hoc (hoic lich tip hudn) c6 diéu chinh dugc nghi sém hon thi gido vién d6
phai vé don vi gidng day.

Piéu 20. Day thay, dv giv

- Té chuyén mén 1én lich phan cong day thay khi gido vién trong td xin nghi
theo ché d6. Trudng hop td vién nghi dot xuat thi bén canh viéc Ién lich day thay, tb
trudng can lién hé truc tiép gido vién dugc phdn cong dé tranh trudmg hop bo tiét vi
Iy do “khdng biét minh dugc phdan cong”. Trudng hop phdn cong dot Xut ma khong
théng bdo truc tiép dén ngudi dugc phdn cong din dén bo tiét thi trdch nhiém thuge
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veé ngudi phan cong.

- Gi4o vién nghiém tic chip hanh day thay theo sy phén cdng cla T, tranh
su nhing nhing, tranh né. Gido vién khong thyuc hién day thay theo phan cong thi
xem nhu bd tiét cia chinh minh.

- T4 trudmg 1én lich du gid rat kinh nghiém trong td, trong d6 ghi rd nhimg
gido vién cung du, diéu nay gitp gido vién thudng xuyén dugc rat kinh nghiém lan
nhau. Trudng hop gido vién khéng cung du dugc (vi li do chinh déng) thi phai bao
cho T4 truéng.

- Gido vién giang day khéng duoc tir chdi cho gido vién khdc du véi bat ki li
do nao.

Piéu 21. Day thém hoc thém

Day thém theo dung quy dinh Thong tu s6: 17/2012/TT-BGDDT ngay
16/05/2012 cia B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé day thém,
hoc thém va cac Van ban Eluy dinh vé day thém hoc thém ctia cac cép.

Quyét dinh sé 14/2014/QD-UBND ngdy 14/4/2014: ban hanh Quy dinh vé
day thém, hoc thém trén dia ban TP Ha Noi.

Diéu 22. Hji hop

- Tham du diy du céc cude hop.

- Nghi hop phai viét don xin phép chii toa cudc hop (trudng hop nghi dot xut
véi li do chinh dang thi xin phép chu toa qua dién thoai).

- Khéng st dung dién thoai frong cudc hop.

- Han ché t5i da viéc ra vao néu khéng c6 viéc qua quan trong.

- Tuyét dbi khong néi chuyén riéng; ding dién thoai truy cip Internet... va
khong tap trung vao cudc hop.

- Tép trung thao luin nhimg van d& con vudéng mic, gép ¥ theo hudng xay
dung cho tap thé tién bd.

Piéu 23. Hoat dong ngoai khéa, hwéng nghiép, ngodi givr 1én 16p

- Téng phu trach va céc t& chuyén mén xay dung ké hoach td chirc cac hoat
ddng trai nghiém, ngoai khoa, ngoai git 1én 16p dudi nhiéu hinh thtrc (chuyén dé, d6
vui, thuyét trinh, dién kich, hoi #hi, van nghé, céu lac bd ...) va trinh Ban gidm hiéu
duyét dé thuc hién.

- Chu trong da dang hda cdc hoat dong ngoai khda, ngoai gi& lén 16p.

- Céc td chit dong xdy dung ké hoach ngoai khéa cho hoc sinh céc khéi va
trinh Ban giam hiéu duyét ké hoach. Pdm béo tuyét d6i an toan cho hoc sinh va cé
ndi dung thu hoach.

Piéu 24. T boi dudng



- Nghiém tiic thuc hién viéc bdi d{rjsng, tu bdi dudng theo ké hoach ciia Bo
Gido duc va Pao tao, nha truong.

- Tham gia viét séng kién kinh nghiém.

- Khuyén khich hoc tdp ning cao trinh d9 1y luan chinh tri, chuyén mén, tin
hoc, ngoai ngft, ...

Pidu 25. Sir dung do dung, thiét bi day hec, céc tai liéu sich tham khio
phuc vu day hoc

- Th& 2 hang tudn gido vién 1ap ké hoach sir dung cho tuln sau (nhan vién phu
trach thiét bi theo ddi sir dung).

- Sir dung va khai théc hiéu qua d6 ding day hoc. Khuyén khich gido vién sir
dung do ding tir 1am, céc trang thiét bi hién dai, tmg dung phin mém céng nghé.

- Nhén vién phu trach Phong b mon phai thuc hién tot cac khau quan ly, sur
dung, kiém tra, luu hd so va béo quan céc thiét bi phong bo mén day du.

- Cubi nim hoc BGH, Nhan vién phu trdch thiét bi va cdc nhém chuyén mon
tién hanh kiém ké thiét bi dd ding day hoc x4y dung ké hoach tu b cic db dung
thiét bi hong.

- Pau nim hoc cic nhém chuyén mén kiém tra va d& xuit bd sung dd ding
thiét bi cAn mua sdm bd sung (néu cé) véi T trudng chuyén mén duge BGH duyét.

- Pi véi sach gido vién va cac tai liéu tham khao mdi ddu nim hoc céc td
nhém chuyén mén & xuit voi td trudng chuyén mon bd sung céc tai liéu tham khao
can thiét phuc vu day hoc trong ndm hoc va cdc ndm hoc tiép theo va nop vé BGH
duyét.

Piéu 26. Sinh hoat td, nh6m chuyén mén

- Sinh hoat t chuyén mén theo Diéu 1é trudong trung hoc phd thong (2 1an/thang)

- Nbi dung sinh hoat gém: Panh gi, rit kinh nghiém céng tic tuan, thang
theo ké hoach ctia t& chuyén mén; thao luan vé chuyén dé, tiét thao giang, cac bién
phép day hoc tich cuc cho céc bai hoc khé; thdng nhét cac ndi dung kiém tra.

- Sinh hoat t4, nhém chuyén mdn qui dinh bang 2 tiét hoc, cac thanh vién
trong t6 nhém thue hién nghiém tic tranh hinh thirc.

- Chti trong sinh hoat t6 chuyén mén theo hudng nghién ciru bai hoc (theo
KH cua chuyén mén ban hanh).

Piéu 27. Nén nép 1én 16p

- M&i tiét hoc gido vién phai kiém tra si s, tinh hinh vé sinh va cdc quy dinh
khdc ctia nha trudng.

- Cudi méi tiét hoc danh thdi gian hop 1y dé cing ¢ bai va huéng din hoc
sinh thuc hién nhiém vy hoc tap & nha.
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- Tu thé, trang phuc chinh t&, tac phong sur pham, (khéng mic quan rin, 4o
thun, vdy qua ngan, 4o rong cd..), khong sir dung dién thoai di dong, khong hut
thudc, khong con hoi rrgu bia khi 1én 16p.

- Trong budi Ién 16p phai ghi sb ghi dau bai ddy du cdc cot, muc theo yéu ciu
nhan xét danh gia va cho diém tiét hoc theo diing quy dinh.

- Tuyét dbi khéng dugc cit xén chuong trinh.

- D6i véi mén Thé duc:

+Gido vién lap danh séch hoc sinh ¢6 van dé vé sirc khoe, hoc sinh duge mién
hoc Thé duc ndp vé& Phé Hiéu trudng.

+ Khdi luong van dong phai cin cir vao thé trang ctia timg hoc sinh, khong

dé hoc sinh van dong qua strc.

CHUONGV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Trach nhiém ciia Hiéu trudmg, phé Hiéu truéng

- Trién khai d&n toan thé cdn bd, gido vién, nhdn vién quy ché nay.

- T4 chirc thuc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua cén
bd, gido vién, nhan vién. Piéu chinh kip thdi dé quy ché phi hop véi quy dinh cia
cp trén va thuc tién tai nha trudng.

Pidu 29. Trach nhiém ciia td truéng chuyén mén

Hudng din gido vién trong td nghiém tic thyc hién ndi dung di duge quy
dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, kip thdi gép ¥ cdc ndi dung chua
pht hop dé Hiéu truéng xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung.

Piéu 30. Trach nhiém ciia c4n bd, gido vién, nhin vién

Can bd, gido vién, nhan vién cdn ¢t nhi¢ém vu dugc phén cdng nghiém tic
thye hién néi dung quy dinh trong quy ché ny.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ban hanh Quyét dinh./.



